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Lainate, 09/12/2021 

Al primo Collaboratore 

Al DSGA 

Ai docenti e al personale ATA 

 

OGGETTO: divieto assoluto di utilizzo della carta intestata dell’istituto 

 

Per opportuna conoscenza, onde evitare spiacevoli situazioni, si ricorda alle SS.LL. che l’uso della 

carta intestata dell’Istituto e per legge consentito esclusivamente a chi ha la rappresentanza legale 

della Istituzione: nella scuola solo il dirigente scolastico. 

L’utilizzo della carta intestata dell’istituto  per scopi di varia natura, ad esempio la stesura dei 

progetti, relazioni, istanze etc, si configura come fatto illecito punibile penalmente. 

Qualora aveste fatto copia di carta intestata siete invitati a distruggerla immediatamente in quanto il 

suo possesso da parte di quanti non ne sono autorizzati all’uso è illecito ed illegittimo. 

                                                                                                                    Il Dirigente scolastico 
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